新申请律师执业需提交材料要求（专职）

1、《中华人民共和国律师执业登记表》（原件一式两份）；

填写要求：

（1）必须如实、详细填写所有栏目，没有信息内容的用文字表述（即必须填写“无”），不能空格；

（2）登记表可以下载打印或复印后填写（尽可能打印）；

（3）粘贴好一寸彩色蓝底近照；

（4）在联系电话中分别填写事务所电话和个人手机号码；

（5）个人简历从高中毕业后开始至今，时间精确到月，不可断档，一个月也不能少；

（6）奖惩栏目如实填写，没有信息内容的用“无”明确表述；

（7）个人执业申请书要求提出较为详细的申请，并对提供材料的真实性、无“不得从事律师职业的情形”、保证专职从事律师执业（兼职律师除外）等作出承诺和声明，签署姓名和日期；

（8）律师事务所鉴定意见应当包括申请人政治表现、个人品行、业务水平、专业特长等方面情况，要求文字不少于150字，主任签名并签上日期。（律师事务所聘用律师，应对受聘对象进行任职前审查，包括对受聘人的法律职业资格（律师资格）、学历、刑事犯罪以及道德品行等方面信息进行调查和审核，并向司法行政机关如实全面提出鉴定意见，律师事务所不尽职审查或者故意帮助受聘人隐瞒情况、提供虚假的证明材料的，司法行政机关或者律师协会应依法依规严肃处理。）

实习事务所与申请执业事务所不是同一家的，申请人还须提交实习事务所出具的实习情况鉴定材料或由申请执业事务所向实习事务所了解实习情况后在事务所鉴定意见中说明。

（9）登记表中的填表日期、个人申请日期和主任签字日期应有先后顺序或同一天，且须是向司法行政部门提交申请材料的近期； 

2、律师协会出具的申请人实习考核合格的证明材料（原件一式两份）；

申请人在领取实习考核登记表时应注意检查身份证号码、实习起止时间、考核结果等重要栏目是否有填错。申请人应当在实习考核合格后一年内申请执业。注：（a、延期考核的，协会应当在登记表上备注，b、延长实习时间的，应当写明实习的实际起止时间，c、重新考核的，对申请专职律师人员，协会应当注明原因，对实习人员，申请执业时应当提交相关情况说明） 

3、律师事务所与申请人的聘用合同（原件和复印件各一份）；

执业机构为律师事务所分所的，还需提交总所核准分所聘用律师的意见； 

合同可笔填或打印，合同不得修改，不得用不同颜色笔填写，注意身份证号码、工作岗位（即专职）、聘用起止时间、保险条款（缴纳社会保险责任明确）、劳动薪酬（不可太笼统，提成比例必须明确，工资不得低于本地区最低工资标准）、主任签名、事务所盖章、签订时间等重要栏目的准确、合法；聘用起始时间应晚于实习考核合格证明出具时间。 （浙江省司法厅制作的合同范本，该范本供各律师事务所参考，事务所可根据具体情况进行改动和调整，但关键条目不得减少。）

4、申请人的下列身份证明材料：

（1）居民身份证（复印件一式两份），持本市行政辖区以外身份证的，还须提供居住证明（复印件一式两份）；

（2）最高学历证书（复印件一式两份），并与登记表上的填写一致。有学位的同时提交学位证书（复印件一式两份）；

（3）法律职业资格证书正、副本（复印件一式两份）或者律师资格证书（复印件一式两份）；申请人在浙江省以外取得法律职业资格（律师资格）证书，在申请律师执业前应当申请先行调取其法律职业资格（律师资格）档案。

（4）离职证明或无业证明（根据申请人不同情况提供）：

①申请从事律师职业前有除律师事务所以外的单位的，必须提供最后一个单位的离职证明或解除劳动合同证明（原件和复印件各一份）（行政机关或事业单位工作人员辞职的，须提供有文号的正式公文）；若申请人需要保存离职证明原件的，可提供复印件一式两份，但应提供原件审核；

②申请从事律师职业前曾在其他律师事务所实习或执业过的，必须提供最后一家律师事务所出具的离所证明（证明劳动合同已解除，财务、业务、档案均已结清）（原件和复印件各一份）；若申请人需要保存离所证明原件的，可提供复印件一式两份，但应提供原件审核；

③申请从事律师职业前有曾在基层法律服务所工作经历，则须提供法律服务所的离所证明，曾经是法律服务工作者的，应提供法律服务工作者证的注销证明，并由主管地市级司法行政部门予以证明（原件和复印件各一份）；若申请人需要保存离所证明原件的，可提供复印件一式两份，但应提供原件审核；

④申请执业前最后经历是无职业（六个月以上）的，须提供街道（或乡镇政府）出具的就其某一时间段的无业证明或失业证、待业证、应届毕业生报到证等。或提交可以证明无业的由社会保险机构出具的历年社会保险缴纳清单，同时应在清单上由本人签署承诺，承诺本人某一时间段无业，保证该情形的真实性；（原件和复印件各一份）；（复印件一式两份）；

 ⑤离退休人员申请律师执业的，需提供离退休证明（复印件一式两份）。

（5）无其它职业证明（原件一式两份）：所在律师事务所出具，证明申请人无其它职业并对其第二职业予以监督。
（6）人事档案存放证明（原件和复印件各一份）：要求除离退休人员外，专职律师必须将人事档案存放在人才交流中心、劳动服务保障站或就业管理处等类似机构，开具证明的时间应是提交材料的近期三个月内。 

（7）党组织关系证明：（原件和复印件各一份）：除离退休人员外，申请人为中共党员的，专职律师必须将党组织关系转至司法行政部门或律师协会，并由申请人所在支部的上一级党组织出具组织关系已转入的证明材料。 

5、调档证明：资格档案或执业档案经调档的，须提供带网站名称的调档成功网页打印件2份。

6、二寸近期免冠彩色蓝底证件照一张（网上申报时需以JPG格式上传电子版照片，大小小于500K，文件名以英文小写或数字命名）；

办理注意事项：

（一）申请人应当提交申请材料的原件，并按照办理相关事项的各项材料要求将提交的书面材料装订成册（一式二份，且用长尾夹固定）。身份证、法律职业资格（律师资格）证书、学位学历证书等证照类材料提供复印件的，应当将原件提交受理机关审验。申请人也可以直接提交复印件而不提供原件审验，但应当在相关证照类材料复印件上，由证照本人签署“该复印件由本人提供，并保证与原件相符，真实、合法、有效”并签名。

（二）律师执业申请（专、兼职）等相关事项，申请人须先进行网上申报,请登录“浙江政务服务网”（http://www.zjzwfw.gov.cn/zjservice/front/index/page.do?webId=2）把所需办理事项的相关信息如实输入和上传，并点击上报律所确认，律所确认后上报杭州市司法局。申报成功后即可向杭州市司法局（杭州市公共法律服务中心（市民之家法律服务区）1号窗口）提交完整书面材料（一式二份），网上申报号请注明在登记表或申请书的右上角。网上申报需律师和律师事务所分别在“浙江政务服务网”注册账号后使用。

进度查询可登录“浙江政务服务网”或“浙江省律师（基层法律服务）综合管理平台”（http://lsgl.sft.zj.gov.cn）。有关平台使用的具体情况可咨询省司法厅律师工作处（0571-87054376）。

（三）相关表格可以登录杭州律师网（下载中心-行政类-行政许可表格）（网址是www.hzlawyer.net）或“浙江省律师（基层法律服务）综合管理平台”（http://lsgl.sft.zj.gov.cn）查询和下载。

（四）行政人员或受委托人员办理时须携带授权委托书和受委托人身份证复印件一份。

杭州市公共法律服务中心（市民之家法律服务区）地址:杭州市江干区新业路311号杭州市民中心L座一楼。

咨询电话：0571-85230976。

杭州市司法局律师与仲裁工作处

   　　　　　　　　　    二O二O年十月
